We Are AUDIO MOBIU [ =

Interactive Thinking

Wir sind als internationales Unternehmen in der Automabil-
Industrie im Bereich Car-ICT tatig. Zur Verstarkung unseres
Teams suchen wir ab sofort Personen flr die

Administration / Kommunikation
(m/w/x)

lhre Aufgaben

= Recherchearbeiten, Vor- und Nachbereitung von Prasentationen, Schriftverkehr, Task-Listen
= Koordination und Betreuung von Meetings und Events

= Erfahrungin der Organisation erbeten, selbststandiges Arbeiten wird vorausgesetzt

= Hohe Flexibilitat, Aufmerksamkeit und organisatorisches Talent zeichnen Sie aus

= Koordination der Reiseplanung gehort ebenfalls zu Ihren Tatigkeiten

= Schnittstelle zu internen Fachabteilungen, Koordination von Meetings

= Erstellung von Reportings sowie Entscheidungsgrundlagen

= Unterstitzung bei der internen & externen Unternehmenskommunikation

Ihr Profil

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gepaart mit (erster) Berufserfahrung

= Ausgepragte Eloquenz in Deutsch und Englisch (schriftlich & mindlich)

= Sehr gute MS Office-Kenntnisse sowie gekonnter Umgang speziell mit MS PowerPoint, Word, Excel
= Siesind ein Organisationstalent, daruber hinaus verlasslich und kommunikationsstark

= Sje besitzen eine ausgepragte Losungs- und Serviceorientierung

= Sje bewahren einen kihlen Kopf, auch wenn es ab und an hektischer wird

Fur diese Stelle ist ein Jahresbruttogehalt ab 35.000 Euro (lt. Kollektivvertrag) zuztglich Sozialleistungen vor-
gesehen. Wir bieten zudem eine leistungsorientierte Vergltung, die Qualifikation und Erfahrung berlcksichtigt.
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